
   

 
 

 

Sie haben noch Fragen? 
Rufen Sie uns an, wir helfen Ihnen gerne 
weiter unter: 03691 682-301. 

     

  

Ihre Bewerbung – 
so machen Sie es richtig.  
 
 

Zu einer vollständigen Bewerbung gehören: 

1. ein Bewerbungsanschreiben 

2. ein tabellarischer Lebenslauf (Vita) 

3. relevante Zeugniskopien (Ihr letztes Zeugnis oder Abschlusszeugnis) 

4. Beurteilungen/Bescheinigungen über absolvierte Praktika 

5. Bescheinigungen über sonstige Referenzen, z. B. außerschulische oder  

ehrenamtliche Aktivitäten 

 

Das Bewerbungsanschreiben 

Mit dem Bewerbungsanschreiben zeigen Sie uns, wer Sie sind, woher Sie kommen – und wo Sie in 

unserem Unternehmen beruflich hinmöchten.  

In der Kopfzeile nennen Sie uns Ihren vollständigen Namen und Ihre Adresse inklusive 

Telefonnummer und E-Mail-Adresse. So haben wir die Möglichkeit, Sie zu erreichen, wenn uns Ihre 

Unterlagen gefallen. Bei der Empfängeradresse achten Sie bitte auf Vollständigkeit, im besten Fall 

nennen Sie sogar Ihren Ansprechpartner, den Sie im Vorfeld herausgefunden haben. 

Nun folgt der Betreff. Hier möchten wir gerne die korrekte Bezeichnung der Stelle lesen, auf die Sie 

sich bewerben.  

Im Anschreiben selbst geht es darum, dass Sie uns von sich und Ihren ganz persönlichen Fähig- und 

Fertigkeiten überzeugen. Grenzen Sie sich vom Rest ab! Zeigen Sie uns, warum genau Sie in 

unserem Unternehmen arbeiten sollten! Denken Sie daran, sich dabei auf die Ausbildungsstelle zu 

beziehen und genau herauszuarbeiten, wie und warum Sie in Ihrer neuen Position bei der evb 

punkten können. Beantworten Sie auch die Frage: Warum möchte ich gerade diesen Beruf erlernen? 

Nach Ihrer Unterschrift listen Sie noch die Unterlagen auf, die Sie anfügen. Fertig.  

 

Der Lebenslauf 

Diese Inhalte sollten in Ihrer Vita enthalten sein: 

 Name, Vorname 

 Aktuelle Adresse 

 Kontaktdaten wie Telefonnummer und  

E-Mail-Adresse 

 Besuchte Schulen und der (voraussichtliche) 

Schulabschluss 

 Besondere Kenntnisse, Erfahrungen und 

Interessen 

 Hobbys und Freizeitbeschäftigungen 

 Ort, Datum und Unterschrift 

Worauf Sie bei Ihrer 
Bewerbung achten sollten:  

Ihre Bewerbung ist Ihr Aushängeschild. Je 

ordentlicher sie ist, desto besser wird Ihr 

erster Eindruck bei uns sein. Vermeiden Sie 

Rechtschreibfehler und achten Sie darauf, 

dass die Kopien gut lesbar sind.  

Bitte senden Sie uns Ihre Bewerbung 

über unser Bewerberportal auf unserer 

Homepage www.evb-energy.de.  

Wir wünschen Ihnen viel Erfolg! 

http://www.evb-energy.de/

